
การยื่นแบบคำขอ  พิจารณาอนุมตัิ  /  อนุญาต  ของสถานประกอบกิจการ  

1. การยื่นแบบคำขอพิจารณาอนุมัติ/อนุญาต
1.1 เมื่อเข้าสู่ระบบ e-Service จะมีหน้าต่าง หน้าหลัก แสดงเมนูสำหรับให้บริการ ให้เลือกเมนู “พิจารณา

อนุมัต/ิอนุญาต” 

1.2 เม่ือคลิกเลือกเมนู พิจารณาอนุมัติ/อนุญาต จะมีหน้าต่างแสดงเมนู ดังน้ี
- ยื่นแบบคำขอใบอนุญาต เป็นหน่วยงานฝึกอบรมการ ดับเพลิงและหนีไฟ
- ยื่นแบบคำขอต่ออายใุบอนุญาต เป็นหน่วยงานฝึกอบรมการ ดับเพลิงและหนีไฟ
- ยื่นแบบคำขอพิจารณาให้ความเห็นชอบแผนฝึกซ้อมดับเพลิงและฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ
- ยื่นแบบคำขอข้ึนทะเบียน เป็นหน่วยงานฝึกอบรมความปลอดภัยในการทำงานในที่อับอากาศ
- ยื่นแบบคำขอต่ออายุทะเบียนเป็นหน่วยงานฝึกอบรมความปลอดภัยในการทำงานในที่อับอากาศ
- ยื่นแบบคำขอข้ึนทะเบียน เป็นหน่วยงานฝึกอบรมหลักสตูรเจา้หน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน
- ยื่นแบบคำขอต่ออายุ เป็นหน่วยงานฝึกอบรมหลักสูตรเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน
- ยื่นแบบคำขอออกใบอนุญาตให้ใช้สถานพยาบาลแทนการจัดให้มีแพทย์เพื่อตรวจรักษาพยาบาลใน

สถานที่ทำงาน
- ยื่นแบบคำขออนุญาตให้ลูกจา้งซ่ึงเป็นเด็กทำงานในระหว่าง เวลา 22.00 – 06.00 น.
- ยื่นแบบคำขอใช้ตราสัญลักษณ์แนวปฏิบัติการใช้แรงงานทีด่ี (GLP)
- ตรวจสอบสถานะการพจิารณาแบบคำขอ
- ยื่นแก้ไขเอกสารเพิ่มเติมสำหรับแบบคำขอ

1.3 เมื่อคลิกเลือกเมนูสำหรับยื่นแบบ จะมีหน้าตา่งสำหรับกรอกรายละเอียดประกอบการยื่นแบบ โดยมี
ข้อมูล 3 สว่น คือ

- วันที่ยื่นคำขอ แสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมตัิ
- สว่นของสถานประกอบกิจการ โดยระบบ e-Service จะดึงข้อมูลการลงทะเบียนใช้งานมาแสดงให้

อัตโนมตัิ
- สว่นรายละเอียด ให้ระบุชื่อ-นามสกุลของเจ้าหน้าที่ผู้ตดิต่อ/ผู้ยื่นคำขอ ตำแหน่ง และเบอร์โทรศัพท์ 
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1.4 คลิกปุ่มบันทึก ระบบแจ้ง “บันทึกข้อมูลสำเร็จ” และจะแสดงรายการเอกสารประกอบการพิจารณาคำขอฯ
ให้คลิกปุ่มเลือกไฟล์ เพื่อแนบไฟล์เอกสาร

1.5 เมื่อคลิกปุ่ม “เลือกไฟล์” จะแสดงหน้าต่างให้สามารถเลือกไฟล์เพื่อแนบเอกสารประกอบการพิจารณา
โดยขนาดของไฟล์แต่ละไฟล์ไม่เกิน 10 Mb ดังน้ี

- ไฟล์ที่เลือกเพื่ออัพโหลดจะแสดงข้อมูลจำนวนไฟล์ทั้งหมด ชือ่ไฟล์ ขนาดไฟล์ โดยสถานะไฟล์ที่ยัง
ไม่อัพโหลดจะแสดงข้อความ ยังไม่อัพโหลด...ไฟล์

- กรณีตอ้งการลบไฟล์ที่คลิกเลือกไว้แล้ว ให้คลิกที่ปุ่มรูปถังขยะในรายการทีต่้องการลบ หรือ คลิกปุ่ม
ยกเลิกกรณีที่ต้องการลบไฟลท์ี่คลิกเลือกไว้ และยังไม่อัพโหลดทั้งหมด

- กรณียังไม่อพัโหลดเอกสารแล้วกดปุ่ม “ส่งพิจารณา” ระบบจะแจ้ง “พบเอกสารที่ยังไม่อพัโหลดกรุณา
กดอพัโหลดเอกสาร”
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1.6 เมื่อคลิกปุ่ม “อัพโหลด” ระบบจะมีข้อความแจ้ง “อัพโหลดไฟล์สำเร็จ” และสถานะไฟล์ทีอ่ัพโหลดแล้ว
จะแสดงข้อความ อัพโหลดไฟล์แล้ว...ไฟล์

- ปุ่ม “ส่งพจิารณา” เพื่อ Preview ข้อมูลการยื่นแบบก่อนส่งข้อมูล
- ปุ่ม “ลบรายการคำขอ” เพื่อลบรายการข้อมูลการยื่นแบบ

1.7 เมื่อคลิกปุ่ม “ส่งพิจารณา” จะแสดงหน้าตา่งสำหรับตรวจสอบข้อมูลก่อนคลิกปุ่ม “ยืนยันส่งพิจารณา”
- ปุ่ม “ยืนยันส่งพิจารณา” เพ่ือส่งข้อมูลการย่ืนแบบให้เจ้าหน้าท่ีกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงานพิจารณา
- ปุ่ม “ย้อนกลับ” เพื่อแก้ไขข้อมูลการยื่นแบบ

1.8 เมื่อคลิกปุ่ม “ยืนยันส่งพิจารณา” จะแสดงผลการดำเนินการส่งพิจารณาการยื่นแบบคำขอ ประกอบ
ดว้ยข้อมูลชื่อแบบที่ทำการยื่น หมายเลขอ้างอิง วันที่ยื่นคำขอ 



- 4 -

2. การตรวจสอบสถานะการพิจารณาแบบคำขอ
2.1 คลกิเลือกเมนู “ตรวจสอบสถานะการพิจารณาแบบคำขอ” จะแสดงหน้าจอตรวจสอบสถานะการ

พิจารณาแบบคำขอ 

  
2.2 เงื่อนไขการสืบค้นข้อมูลสำหรับตรวจสอบสถานะการพิจารณาแบบคำขอ จะระบุเงื่อนไขหรือไมร่ะบุก็ได้

แล้วกดปุ่ม “สอบถาม” ระบบจะแสดงข้อมูลผลการสอบถามข้อมูล
- กรณีตอ้งการดรูายละเอียดผลการสอบถามข้อมูล ให้คลิกสัญลักษณ์ของรายการที่ตอ้งการดูข้อมูล

- กรณีตอ้งการพิมพ์รายละเอียด ให้คลิกสัญลักษณ์ของรายการที่ตอ้งการพิมพ์ข้อมูล

3. การยื่นแก้ไขเอกสารเพ่ิมเติมสำหรับแบบคำขอ
3.1 กรณีมรีายการแบบคำขอที่เจ้าหน้าที่กรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงานสง่กลบัแกไ้ขขอ้มลูเพิม่เตมิ

จะแสดงข้อมูลในหน้าจอยื่นแก้ไขเอกสารเพิ่มเติมสำหรับแบบคำขอให้สถานประกอบกิจการยื่นแก้ไขข้อมูล
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3.2 กรณีต้องการยื่นแก้ไขเอกสารเพิ่มเติมสำหรับแบบคำขอให้คลิกปุ่ม “ไปยังหน้าแก้ไขเพิ่มเติม” จะแสดง
หน้าจอ “ยื่นแก้ไขเอกสารเพิ่มเติมสำหรับแบบคำขอ/แบบคำขอ” พร้อมแจ้งสถานะข้อมูล/ความเห็นเจา้หน้าที่
ให้ทราบเพื่อจะได้ดำเนินการยื่อนแก้ไขเอกสารเพิ่มเติมสำหรับแบบคำขอ

3.3 เมื่อทำการยื่นแก้ไขเอกสารเพิ่มเติมสำหรับแบบคำขอเสร็จเรียบร้อย ให้ส่งพิจารณาและยืนยันการส่ง
พิจารณาอกีครั้งจะแสดงข้อมูลการสถานะการดำเนินการยื่นแบบคำขอ ประกอบด้วยหมายเลขอ้างอิง วันที่ยื่น
คำขอ และวันที่ส่งพิจาณาอีกครั้ง

หมายเหตุ : กรณีแจง้การสง่กลบัแกไ้ขเพิม่เตมิ หรอื แจง้การอนมุตัแิบบคำขอตา่ง ๆ จะมขีอ้ความแจง้สง่ไปที่
e-mail ท่ีลงทะเบียนใช้งานในระบบ e-Service ทุกคร้ัง


